Phu luc I

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHIiNH

THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO KE HOACH VA PAU TU TINH QUANG NAM

Linh vuc: Thanh 1ap va hoat dong ciia doanh nghiép (A)

1. Quy trinh ndi bd so: 01-A
- Ma TTHC: 1.010030
- Tén TTHC: Cap d6i Gidy phép dau tu, Gidy ching nhan dau tu (ddng thoi 1a Gidy ching nhan ding ky kinh doanh)

M theo Quyét dinh sé 2140/QD-UBND ngay 13 théang 9 ndm 2024 ciia Uy ban nhéan dan tinh Quang Nam)

hodc cac gidy to co gia tri phap 1y twong duong sang Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép trong trudng hop khong thay
d6i ndi dung dang ky kinh doanh va c6 thay ddi ndi dung dang ky kinh doanh

Thi tur Trinh tw o Trinh cac cfi‘p
A thwe hién | B9 phan gidi quyét ho | Thoigian | ¢6 tham quyén A s . Ghi
cong . EE ‘A i Mo ta quy trinh .
vide (Ngi dung SO’ thuc hién cao hon (néu chua
: cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao diing thanh phan theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L -‘Nhafl vién Bu’u d}cn scan, lu;u ho‘sc 1én H¢ thoPg thong
. P A 4 gio lam tin mot cua tinh va chuyén vé Phong PKKD-Sé KHDT
Buée 1 chuyén tiep Trung tam Phuc vu vide ua Hé thén
ho so Hanh chinh cong tinh i q T & ) . L
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DKKD-S¢ KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong BKKD.
. Phéan cong ho | Lanh dao Phong Piang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budce 2 s n o n \ 1/
SO ky kinh doanh viéc vién phong xu ly




Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
Xt 19 va - Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
, rulyva Chuyén vién Phong | 11 gio lam thong bao bd sung hd so va trinh lanh dao.
Budce 3 trinh duyét < - A
hd so bang ky kinh doanh vieC - Néu hd so dat yéu cau chuyén vién xu Iy hé so trén Hé
théng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.
. A . Lanh dao Phong Bang 7 gio lam ~ \ .2 , o A , . LA
Budc 4 Phé duyét ky kinh doanh vige Lanh dao Phong kiém tra, ky duy¢t thong bao hoac ho so.
- Chuyén vién Phong DKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe 1 ot 1 cho nhéan vién Buu Pién tai TTPV HCC qua Hé théng
Buéc 5 | quabd phan uye;l)lxéllzrll) ong glo lam thong tin mdt ctra tinh.
n viée 3 . ; iy . .
mot cua | - Bong thoi tra két qua ban giay cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Téng thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

2. Quy trinh ni bd so: 02-A
-Ma TTHC: 1.010031

- Tén TTHC: Cap Gidy chtrng nhan dang ky doanh nghiép, ding ky hoat dong chi nhanh d6i véi cac doanh nghiép hoat

dong theo Gidy phép thanh 1ap va hoat dong kinh doanh chimg khoan

Thit tur Trinh ty o Trinh cac Cf,i‘p
chne thuc hién | B phén gidi quyét ho | Thoigian | c6 thaim quyén Mb i quv trinh Ghi
Viécg (Noi dung SO’ thuc hién | cao hon (néu quy chu
’ cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
Bude 1 1;1;11) %I;a:iléva N}}ﬁgle;rﬁﬁjlesl;al 4 gio lam - Nhén vién Buu dién tai TTPY HCC kiém tra, tiép nhan
hy6 o P Hanh fhinh cong tinh viac hd so dam bao dang thanh phan theo quy dinh.




- Nhén vién Buu dién scan, luu h6 so 1én Hé thong thong
tin mot cua tinh va chuyén vé Phong DPKKD-S6 KHDT
qua H¢ thong.

- Nhan vién Buu dién chuyén hd so giéy vé Phong
DbKKD-S¢ KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can

bd Phong DKKD.
. Phéan cong hd | Lanh dao Phong Pang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budce 2 B A . \ 1/
SO ky kinh doanh viéc vién phong xu ly
Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
i 19 v - Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
, rulyva Chuyén vién Phong | 11 gio lam thong bao bd sung hd so va trinh lanh dao.
Budce 3 trinh duyét < - A
hd so bang ky kinh doanh viee - Néu hd so dat yéu cau chuyén vién xur Iy hé so trén Hé

théng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.

Lanh dao Phong Bang 7 gio lam

Budc 4 Phé duyét Lanh dao Phong kiém tra, ky duyét théng bao hodc hd so.

ky kinh doanh viée
- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua e o cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua Hé thong
Budc 5 | qua b phan Chuyén vién Phong 1 gio lam théng tin mot cira tinh.
o PKKD viéc X o , » ] ]
mot cua ’ - Bong thoi tra két qua ban giay cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.
Téng thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc

3. Quy trinh ndi bd so: 03-A
- M3 TTHC: 1.010029

- Tén TTHC: Thong bao vé viéc sap nhap cong ty trong trudng hop sau sap nhap cong ty, cong ty nhan sap nhap khong
thay doi nd1 dung dang ky doanh nghiép




Thit tur Trinh ty Trinh cac cip
A thue hién | Bo phén giai quyét ho | Thoigian | cé thim quyén AL . Ghi
cong . e ‘A f Mo ta quy trinh .
vie (Ngi dung SO’ thuc hién cao hon (néu cha
: cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhén vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao diing thanh phan theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L -'Nhafl vién Bu'u d}@n scan, lu;u ho‘so 1én H¢ tho?g thong
. PO A 4 gio lam tin mot cua tinh va chuyén vé Phong PKKD-Sé KHDT
Budce 1 chuyén tiép Trung tam Phuc vu ide ua He thén
ho so Hanh chinh cong tinh i d T & ) . L
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DbKKD-S¢ KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong DKKD.
. Phén cong hd | Lanh dao Phong Piang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong ting ho so cu thé cho chuyén
Budce 2 C s n o n \ . 1
SO ky kinh doanh viéc vién phong xur ly
Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
e - Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xu ly va ~ ‘A \ S 1A ~ . A A Ny ~
. . . Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
Budc 3 trinh duyét < s A
hd so bang ky kinh doanh Viee - Néu ho so dat yéu cau chuyén vién xur ly ho so trén Hé
thdng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.
. A A Lanh dao Phong Pang 7 gio lam ~ . L2 , A , .
Budc 4 Phé duyét ky kinh doanh vige Lanh dao Phong kiém tra, ky duyét thong bao hoac ho so.
- Chuyén vién Phong DKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe | ois 1 cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua Hé thong
Buéc 5 | quabd phan uyegl\glzlll) ong glo lam thong tin mdt ctra tinh.
o viée 3 ) . iy . .
mot cua | - Bong thoi tra két qua ban giay cho nhan vién Buu di¢n

chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.




Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

4. Quy trinh ndi b sé: 04-A
- Mai TTHC: 1.010027

- Tén TTHC: Chuyén doi cong ty trach nhiém hitu han hai thanh vién tr¢ 1én thanh cong ty trach nhiém hiru han mot

thanh vién

Thir tur Trinh tu Trinh cdc cip
N thuc hién B§ phan gidi quyét ho | Thoi gian | ¢6 tham quyén . s . Ghi
cong . e ‘A f Mo ta quy trinh .
viée (Ngi dung so’ thuc hién cao hon (néu chu
: cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao diing thanh phan theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L -'Nhafl vién Bu'u d}en scan, lu;u ho‘so 1én H¢ tho?g thong
. PO A 4 gio lam tin mot ctra tinh va chuyén vé Phong PKKD-S¢ KHDT
Budc 1 chuyén tiép Trung tam Phuc vu Vide ua He thén
ho so Hanh chinh cong tinh i q T & ) . L
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DKKD-S¢ KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong DKKD.
. Phéan cong ho | Lanh dao Phong Pang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg ho so cu thé cho chuyén
Budce 2 S n o n \ . 1
SO ky kinh doanh viéc vién phong xur ly
Xir Iy va A T o Chuyén vién duoc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
. \ A Chuyén vién Phong 11 gio lam PO A R L .
Buéce 3 trinh duyét Piane kv kinh A - Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
A ang ky kinh doanh viéc A R X R
ho so thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.




- Néu hd so dat yéu cau chuyén vién xur ly hé so trén Hé
théng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.
. A A Lanh dao Phong Bang 7 gio lam ~ . .2 , A , S
Budc 4 Phé duyét k¢ kinh doanh vige Lanh dao Phong kiém tra, ky duy¢t thong bao hoac ho so.
- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe 1 o3 1 cho nhén vién Buu Pién tai TTPV HCC qua Hé théng
Budéc 5 | quabd phan uye;l)lxéllzrll) ong g\l/(iyécam thong tin mdt ctra tinh.
mot ctra ’ - Pdng thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.
Tong thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc

5. Quy trinh ni bd so: 05-A
- M3 TTHC: 1.010026

- Tén TTHC: Thong bao thay d6i thong tin c6 déng 1a nha dau tu nudc ngoai, thong bao thay doi thong tin nguoi dai
dién theo Gy quyén cta cd dong la t6 chirc nudc ngoai, thong bao cho thué doanh nghiép tu nhén, thong bao thay doi théng
tin nguoi dai dién theo uy quyén

Thiey | gommte | | Trinhciccip .
cﬁng. thuc hién B0 phan giai quyét ho | Thoi gﬁm c0 tham qu):,en Mb ti quy trinh Gh,l
viée (N§i dung SO thuc hién cao hon (néu chu

: cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai | gio 14m ho so dam bao dung thanh phan theo quy dinh.
Budce | chuy‘én tiep Trung tdm Phyc vu vide - Nhan vién Buu dién scan, lu:u ho so 1én HE thong thong
ho so Hanh chinh c6ng tinh ' tin mot cira tinh va chuyén vé Phong PKKD-S¢ KHDT
qua H¢ thong.




- Nhan vién Buu dién chuyén ho so giéy vé Phong
DbKKD-S¢ KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong BKKD.

. Phéan cong ho | Lanh dao Phong Piang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budce 2 B A . \ 1
SO ky kinh doanh viéc vién phong xu ly
Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
e - Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xu ly va A in \ T A . 1A A Vvt 1k
. . . Chuyén vién Phong 11 gio l[am thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
Budce 3 trinh duyét < - A
hd so bang ky kinh doanh viee - Néu hd so dat yéu cau chuyén vién xur Iy hé so trén Hé
théng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.
. R n Lanh dao Phong Bang 7 gio lam ~ . .2 , A , L
Budc 4 Phé duyét k¢ kinh doanh vige Lanh dao Phong kiém tra, ky duy¢t thong bao hoac ho so.
- Chuyén vién Phong DKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua huvén vien Phe | oid 13 cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
Buéc 5 | quabd phan ¢ uyegl\éllz}l) ong glo fam thong tin mdt ctra tinh.
O viée 3 ] . 2 . .
mot cua ’ - Dong thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.
Téng thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc
6. Quy trinh ndi bd so: 06-A
- Ma TTHC: 1.010023
- Tén TTHC: Thong bao hiy bo nghi quyét, quyét dinh giai thé doanh nghiép
Thit fu Trinh ty o Trinh cac Cf,i‘p
A thue hién | Bo phén gidi quyét ho | Théigian | ¢é tham quyén P . Ghi
cong . " f Mo ta quy trinh .
viée (N§i dung SO thuc hién cao hon (néu chu

cong viéc)

co)

7




1 2 3 4 6
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao dang thanh phan theo quy dinh.
Ti ép nhan v | Nhan vién Buu dién tai L -.Nhafl Vl?n Bu‘u d}en sca}l, lu;u ho‘so 1én Hé tho?g thong
. P A 4 gio lam tin mot ctra tinh va chuyén vé Phong PKKD-S¢ KHDT
Bude 1 chuyén tiep Trung tam Phuc vu vide ua He thén
ho so Hanh chinh cong tinh i E T & . . R
- Nhéan vién Buu dién chuyén ho so giay vé Phong
DKKD-S¢ KHDPT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong DKKD.
. Phéan cong hd | Lanh dao Phong Pang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong tirng hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 B A A \ e
N ky kinh doanh viéc vién phong xur 1y
Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
v s - Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xu ly va A ia . s o . 1A A o1k
. . A Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
Buéce 3 trinh duyét “ 1 o
hd so bang ky kinh doanh viee - Néu ho so dat yéu cau chuyén vién xur ly ho so trén Hé
thong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.
. o . Lanh dao Phong Bang 7 gio lam ~ . .2 , A , Lo
Budc 4 Phé duyét ky kinh doanh vige Lanh dao Phong kiém tra, ky duyét thong bao hoac ho so.
- Chuyén vién Phong DPKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vian Phe 1 oids 12 cho nhén vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
Budce 5 qua bo phan uyegl\élle&l) ong gl(.{ am thong tin mot ctra tinh.
O viée 3 . ; % . .
mot cua ' - Pong thot trd két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién

chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

7. Quy trinh ndi b sé: 07-A




- Ma TTHC: 1.010010
- Tén TTHC: Bé nghj ding thuc hién thu tuc ding ky doanh nghiép

Thit tu Trinh ty Trinh cdc cip
A thwc hién | B9 phan gidi quyét hé | Thoigian | c6 tham quyén ~ X Ghi
cong . e ‘A f Mo ta quy trinh .
viee (N§i dung SO’ thuc hién cao hon (néu chu
: cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so ddm bao dung thanh phan theo quy dinh.
Tiép nhan v | Nhan vién Buu dién tai L -'Nhafl vién Bu'u dfen scan, lu;u ho‘so lén HE thoglg thong
. PO A 4 gio lam tin mot ctra tinh va chuyén vé Phong PKKD-S¢ KHDT
Budce 1 chuyén tiép Trung tam Phuc vu vide ua He thén
ho so Hanh chinh cong tinh ' q T & _ A P
- Nhan vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DKKD-S¢ KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bo Phong BKKD.
. Phén cong hd | Lanh dao Phong Pang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong tirng ho so cu thé cho chuyén
Budce 2 C 1 n i n \ . 1
N ky kinh doanh viéc vién phong xur 1y
Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
s - Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xu ly va A in \ U 1a A . 1A A N
. . A Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bd sung ho so va trinh 1anh dao.
Budc 3 trinh duyét < s o
hd so bang ky kinh doanh viee - Néu ho so dat yéu cau chuyén vién xtr ly hd so trén Hé
thong thong tin qubc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh lanh dao.
. . . Lanh dao Phong Pang 7 gio lam ~ . .2 , e A . < 1A
Budce 4 Phé duyét k¢ kinh doanh vide Lanh dao Phong kiém tra, ky duyét thong bao hoac ho so.




- Chuyén vién Phong DPKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vian Phe | oid 13 cho nhén vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
Budce 5 qua bg phan uyeg;ge(rll) ong gl(.{ am thong tin mot ctra tinh.
A o vigce 3 , . 2 , ,
mot cua | - Bong thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.
Tong thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc
8. Quy trinh ndi b so: 08-A
- Ma TTHC: 2.002085
- Tén TTHC: Ping ky doanh nghiép ddi v6i cac cong ty duge thanh lap trén co sé chia cong ty
Thirte | Finhtr o Trinh cac cip
N thuc hién B§ phan giii quyét ho | Thoi gian | ¢6 tham quyén . e . Ghi
cong . e ‘A f Mo ta quy trinh .
viée (Ngi dung SO thwe hién | cao hO‘}l (néu chu
: cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhén vién Buu dién tai TTPY HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao diing thanh phan theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L -'Nhafl vién Bu'u d}c;n scan, lu;u ho‘so 1én H¢ thoglg thong
. 2 A A 4 gio lam tin mot ctra tinh va chuyén vé Phong BPKKD-S¢ KHDT
Budce 1 chuyén tiep Trung tam Phuc vu Vide ua He thén
ho so Hanh chinh cong tinh ' q T & _ A L
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DKKD-S¢ KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong DKKD.
. Phéan cong hd | Lanh dao Phong Pang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg ho so cy thé cho chuyén
Budce 2 1 n o n \ . 1
N ky kinh doanh viéc vién phong xur 1y

10




Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
Xt 19 va - Néu hod so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
, A Chuyén vién Phong | 11 gio lam thong bao bd sung hd so va trinh lanh dao.
Budce 3 trinh duyét < - A
hd so bang ky kinh doanh vieC - Néu hd so dat yéu cau chuyén vién xu Iy hé so trén Hé
théng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.
. A R Lanh dao Phong Bang 7 gio lam ~ \ .2 , a1 A , . LA
Budc 4 Phé duyét ky kinh doanh vige Lanh dao Phong kiém tra, ky duy¢t thong bao hoac ho so.
- Chuyén vién Phong DKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe 1 ot 1 cho nhéan vién Buu Pién tai TTPV HCC qua Hé théng
Buéc 5 | quabd phan uye;l)lxéllzr[l) ong glo lam thong tin mdt ctra tinh.
n o viée 3 . ; iy . .
mot cua | - Dong thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.
Tong thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc
9. Quy trinh ndi b§ s6: 09-A
- M TTHC: 2.002083
- Tén TTHC: Ping ky doanh nghiép ddi v&i cac cong ty duge thanh lap trén co sé tach cong ty
Thit tu Trinh ty o Trinh cac cz"l‘p
A thuc hién | Bo phén gidi quyét ho | Théigian | cé tham quyén P . Ghi
cong . ‘A f Mo ta quy trinh .
viee (Néi dung SO thuc hién cao h0'}1 (néu chu
j cong vigc) co)
1 2 3 4 5 6 7
. Tiep n;harhva Nhan Vleri Buu di¢n tai 4 gio lam - Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
Bude I} chuyéntiép | Trung tam Phuc vy vige hé so dam bao diing thanh phan theo quy dinh
ho so Hanh chinh cong tinh i g P quy cinh.

11




- Nhén vién Buu dién scan, luu h6 so 1én Hé thong thong
tin mot cua tinh va chuyén vé Phong DPKKD-S6 KHDT
qua H¢ thong.

- Nhan vién Buu dién chuyén hd so giéy vé Phong
DbKKD-S¢ KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can

bd Phong DKKD.
. Phéan cong hd | Lanh dao Phong Pang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budce 2 B A . \ 1/
SO ky kinh doanh viéc vién phong xu ly
Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
i 19 v - Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
, rulyva Chuyén vién Phong | 11 gio lam thong bao bd sung hd so va trinh lanh dao.
Budce 3 trinh duyét < - A
hd so bang ky kinh doanh viee - Néu hd so dat yéu cau chuyén vién xur Iy hé so trén Hé

théng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.

Lanh dao Phong Bang 7 gio lam

Budc 4 Phé duyét Lanh dao Phong kiém tra, ky duyét théng bao hodc hd so.

ky kinh doanh viée
- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe it 13 cho nhéan vién Buu Pién tai TTPV HCC qua Hé thong
Budéc 5 | quabd phan uyegl‘glz}l) ong g\l/;;cam thong tin mdt ctra tinh.
mot ctra ’ - Pdng thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.
Téng thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc

10. Quy trinh ndi bd so: 10-A
- Ma TTHC: 1.005176

- Tén TTHC: Dang ky thanh Iap, dang ky thay déir nd1 dung dang ky hoat dong, tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh
doanh trudce thot han da thong bao, cham dit hoat dong d61 véi chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh trén Giay
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phép dau tu, Glay chtng nhan dau tu (dong thoi 1a Giay ching nhan dang ky kinh doanh) hodc cac glay to co gia tri phap ly
tuong duong, Gidy ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién do Co quan dang ky dau tu cap doi véi chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cung tinh, thanh pho truc thuQc trung wong noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh

Thi tu Trinh ty Trinh cdc cip
-+ | thuchién | B phén gidi quyét ho | Thoigian | c6 thAm quyen s . Ghi
cong . ‘A f Mo ta quy trinh .
vide (Noi dung SO thwe hién | cao h()'}l (néu chu
: cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so ddm bao dung thanh phan theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L -‘Nhafl vién Bu‘u dfen scan, lu;u ho‘so 1én HE tho?g thong
. PO A 4 gio lam tin mot ctra tinh va chuyén vé Phong PKKD-S¢ KHDT
Budce 1 chuyén tiép Trung tam Phuc vu ide ua He thén
ho so Hanh chinh cong tinh ' q T & _ A P
- Nhan vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DKKD-S¢ KHDPT va thuc hién ban giao ho so cho can
bo Phong BKKD.
. Phéan cong hd | Lanh dao Phong Pang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budce 2 C s n o n \ . 1
N ky kinh doanh viéc vién phong xur 1y
Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
s - Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xuly va A . s A L 1R A N
. . A Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
Budc 3 trinh duyét < o oA
hd so bang ky kinh doanh viee - Néu ho so dat yéu cau chuyén vién xur ly hd so trén Hé
thong thong tin qubc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.
. . . Lanh dao Phong Pang 7 gio lam . . .2 , N , L
Budc 4 Phé duyét ky kinh doanh vide Lanh dao Phong kiém tra, ky duy¢t thong bao hoac ho so.
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- Chuyén vién Phong DPKKD scan va chuyén tra két qua

Tra két qua Chuvén vian Phe | oid 13 cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua Hé thong
Buéc 5 | quabod phan “yeglgz% ong gvli’écam thong tin mot cira tinh.
mot cira ' - Pong thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién

chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

03 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

11. Quy trinh ndi b sb: 11-A
- Ma TTHC: 2.002075
- Tén TTHC: Cap Giay chung nhan dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy chimg nhan ding ky dia

diém kinh doanh thay thé ndi dung dang ky hoat dong trén Giay phép dau tu, Gidy chimg nhn dau tw (dong thoi la Gidy
chtng nhan dang ky kinh doanh) hodc cac gidy to c6 gia tri phap ly tuong duong, Gidy chimg nhan ding ky hoat dong chi
nhanh, vin phong dai dién do Co quan ding ky dau tu cap ma khong thay d6i ndi dung diang ky hoat dong dbi véi chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh cung tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi doanh nghiép dit tru s& chinh

Thi tu Trinh ty o Trinh cic cfip
cong thuwc hién | B phan gidi quyét ho | Thoigian | c6 tham quyén M ti quv trinh Ghi
Viéég (Noi dung SO thuc hién | cao hon (néu quy chu
: cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhén vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao dang thanh phan theo quy dinh.
Tiéo nhan va | Nhan vien Buu dién tai - Nhéan vién Buu dién scan, 1u:u hd so 1én Hé théng thong
Buse | chgyén' ip | Trung thm Phuc vu | 4 io1am tin mot cira tinh va chuyén vé Phong DKKD-S¢ KHDT
hé so Hanh chinh cérig tinh viee qua He th9ng ' ' . L
- Nhan vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DKKD-S¢ KHDPT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong DKKD.
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. Phéan cong hd | Lanh dao Phong Pang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 M A o n \ 1/
SO ky kinh doanh viéc vién phong xu ly
Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
X 19 v - Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
, rulyva Chuyén vién Phong | 11 gid lam thong bao bd sung hd so va trinh lanh dao.
Budce 3 trinh duyét < - A
hd so bang ky kinh doanh viee - Néu hd so dat yéu cau chuyén vién xur Iy hé so trén Hé
théng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.
. R n Lanh dao Phong Bang 7 gio lam ~ . .2 , A , L
Budc 4 Phé duyét ky kinh doanh vige Lanh dao Phong kiém tra, ky duyét thong bao hoac ho so.
- Chuyén vién Phong DKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe 1 ot 1 cho nhéan vién Buu Pién tai TTPV HCC qua Hé théng
Buéc 5 | quabd phan uye;l)lxéllzr[l) ong glo lam thong tin mdt ctra tinh.
n viée 3 . ; iy . .
mot cua | - Dong thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.
Téng thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc
12. Quy trinh ndi bd so: 12-A
- Ma TTHC: 1.005169
- Tén TTHC: Piang ky d6i tén doanh nghiép (d6i v6i doanh nghiép tu nhan, cong ty TNHH, cong ty cd phan, cong ty
hop danh)
Thi fu Trinh ty o Trinh cac Cf’i‘p
A thue hién | Bo phén gidi quyét ho | Théigian | ¢é tham quyén P . Ghi
cong . " f Mo ta quy trinh .
viée (N§i dung SO thuc hién cao ho’fl (néu chu
; cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
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- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao dung thanh phan theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L -'Nhafl vién Bu’u d}en scan, lu;u ho‘so 1én H¢ tho?g thong
. P A 4 gio lam tin mot cua tinh va chuyén vé Phong PKKD-Sé KHDT
Buée 1 chuyén tiep Trung tam Phuc vu vide ua Hé thén
ho so Hanh chinh cong tinh i q T & ) . L
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DbKKD-S¢ KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong DKKD.
. Phéan cong hd | Lanh dao Phong Pang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budce 2 M A A \ 1/
SO ky kinh doanh viéc vién phong xu ly
Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
i 19 va - Néu hod so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
, v Chuyén vién Phong | 11 gio lam thong béo bd sung hd so va trinh 1anh dao.
Budce 3 trinh duyét < - A
hd so bang ky kinh doanh vieC - Néu hd so dat yéu cau chuyén vién xur Iy hé so trén Hé
théng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.
. A . Lanh dao Phong Bang 7 gio lam ~ \ .2 , A , . LA
Budc 4 Phé duyét k¢ kinh doanh vige Lanh dao Phong kiém tra, ky duyét thong bao hoac ho so.
- Chuyén vién Phong DKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe . cho nhéan vién Buu Pién tai TTPV HCC qua Hé thong
Buéc 5 | quabd phan uyegl\éllzrll) ong glo lam thong tin mdt ctra tinh.
n viéc 3 . ; iy . .
mot cua ’ - Dong thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Téng thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

13. Quy trinh ndi bd so: 13-A
- Ma TTHC: 2.002072
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- Tén TTHC: Thong béo lap dia diém kinh doanh

Thi tur Trinh tu Trinh cdc cip
N thuc hién B§ phan gidi quyét ho | Thoi gian | ¢6 tham quyén . e . Ghi
cong . e ‘A f Mo ta quy trinh .
viée (Ngi dung so thuc hién cao hon (néu chu
: cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao diing thanh phan theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L -'Nhafl vién Bu'u d}cn scan, lu;u ho‘so 1én H¢ tho?g thong
. PO A 4 gio lam tin mot ctra tinh va chuyén vé Phong PKKD-S¢ KHDT
Budce 1 chuyén tiép Trung tam Phuc vu Vide ua He thén
ho so Hanh chinh cong tinh ' q T & ' A P
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DKKD-S¢ KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong DKKD.
. Phéan cong ho | Lanh dao Phong Pang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg ho so cu thé cho chuyén
Budc 2 C 1 n o n \ . 1
SO ky kinh doanh viéc vién phong xu ly
Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
s - Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xu ly va A n \ 31 A . 1A A Ve 1a
, . . Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
Budc 3 trinh duyét < s o
hd so bang ky kinh doanh Viee - Néu ho so dat yéu cau chuyén vién xur ly hd so trén Hé
thong thong tin qubc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.
, ) ) Lanh dao Phong Dang 7 gidr lam LanAh d;aO;PhOIlg lflem tri, tru}{en giao dlch,sang co quan
Buéc 4 Phé duyét 1 A thué dé cap ma so dia diém kinh doanh, ky duyét thong
ky kinh doanh viéc . % 1A
bao hoac ho so.
Tra két qua A i \ 1 - Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Budéc 5 | qua b phan Chuyén vién Phong ! glgAlam cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
PO DPKKD viéc N . N
mot cua thong tin mdt ctra tinh.
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- Bér}g thot tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Téng thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

14. Quy trinh ndi bd so: 14-A
- Ma TTHC: 2.002070
- Tén TTHC: Thong bao lap chi nhanh, van phong dai dién & nudc ngoai (d6i v6i doanh nghiép tu nhan, cong ty TNHH,

cong ty c¢b phan, cong ty hop danh)

Thi tu Trinh ty Trinh céc cip
A thuc hién | B9 phén gidi quyét ho | Théigian | cé thaim quyén AL . Ghi
cong . ‘A f Mo ta quy trinh .
viée (Néi dung SO thuc hién cao hon (néu chu
’ cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao dang thanh phan theo quy dinh.
Ti ép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L -'Nhail Vl?n Bu‘u d}en scaP, lu;u ho‘so 1én Hé thO{lg thong
. PSR A 4 gio lam tin mot ctra tinh va chuyén vé Phong PKKD-S¢ KHDT
Bude 1 chuyén tiép Trung tam Phuc vu vide ua He thén
ho so Hanh chinh cong tinh i q T & . . 2 3
- Nhan vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DKKD-S¢ KHDPT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong DKKD.
. Phéan cong hd | Lanh dao Phong Pang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong tirng hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 B n A \ e
SO ky kinh doanh viée vién phong xur 1y
Xir 1y va e o . Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
. . . Chuyén vién Phong 11 gio l[am PO N T L .
Budc 3 trinh duyét < L A - Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
A bang ky kinh doanh viéc R R N A
ho so thong bao bd sung ho so va trinh 1anh dao.
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- Néu hd so dat yéu cau chuyén vién xur ly hé so trén Hé
théng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.

Lanh dao Phong klem tra, truyén giao dich sang co quan

Budc 4 Phé duyét Lanh fia(.) Phong Bing 7 gl‘ilam thué dé cip ma sé chi nhanh, vin phong dai dién, ky
ky kinh doanh viéc

duyét théng bao hodc hd so.
- Chuyén vién Phong DKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua huvén vién Phe 5 13 cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong

Budc 5 | quabd phan ¢ uyegl\gg]l)P ong I glo lam thong tin mot ctra tinh.
PO viéc 3 . . 2 . .

mot cua ' - Bong thoi tra két qua ban giay cho nhan vién Buu dién

chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

15. Quy trinh ndi bd so: 15-A
- Ma TTHC: 2.002069
- Tén TTHC: Pang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién (d6i véi doanh nghiép tu nhan, céng ty TNHH, cong ty

b phan, cong ty hop danh)

Thit tur Trinh ty Trinh céc cip
N thyc hién B0 phén giai quyét ho | Thoigian | c6 thaim quyén . . Ghi
cong . TE ‘A i Mo ta quy trinh .
viee (Néi dung SO thuc hién cao hon (néu chu
: cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhén vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai 4 gidy 1am ho so dam bao dung thanh phan theo quy dinh.
Budc 1 chuyén tiep Trung tdm Phuyc vu gvié o - Nhan vién Buu dién scan, luu hd so 1én Hé thong thong

ho so

Hanh chinh cong tinh

tin mot ctra tinh va chuyén vé Phong PKKD-S¢ KHPT
qua H¢ thong.
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- Nhan vién Buu dién chuyén ho so giéy vé Phong
DbKKD-S¢ KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can

bd Phong BKKD.
. Phéan cong ho | Lanh dao Phong Piang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budce 2 B n A . e
SO ky kinh doanh viéc vién phong xu ly

Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
e - Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra

Xu ly va A in \ T A . 1A A Vvt 1k

. . . Chuyén vién Phong 11 gio l[am thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.

Budce 3 trinh duyét < - A

hd so bang ky kinh doanh viee - Néu hd so dat yéu cau chuyén vién xur Iy hé so trén Hé

théng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.

Lanh dao Phong kiém tra, truyén giao dich sang co quan

Lanh dao Phong Bang 7 816 lam thué dé cap ma sd chi nhanh, van phong dai dién, ky

Budc 4 Phé duyét

ky kinh doanh vige duyét thong bao hodc ho so.
- Chuyén vién Phong DKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vian Phe | oid 12 cho nhéan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
Budc 5 | quabd phan uyegl\éllzt]l) ong g\l}(ifécam thong tin mot ctra tinh.
mot cira ' - DOng thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.
Tong thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc

16. Quy trinh ndi b sé: 16-A
- Ma TTHC: 2.002060

- Tén TTHC: Dang ky thay d6i ndi dung ding ky doanh nghiép dbi v4i cong ty nhan sap nhap (ddi voi cong ty trach
nhiém hitu han, cong ty c6 phan va cong ty hop danh)
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Thit tur Trinh ty Trinh cac cip
A thue hién | Bo phén giai quyét ho | Thoigian | cé thim quyén AL . Ghi
cong . e ‘A f Mo ta quy trinh .
vie (Ngi dung SO’ thuc hién cao hon (néu cha
: cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhén vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao diing thanh phan theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L -'Nhafl vién Bu'u d}@n scan, lu;u ho‘so 1én H¢ tho?g thong
. PO A 4 gio lam tin mot cua tinh va chuyén vé Phong PKKD-Sé KHDT
Budce 1 chuyén tiép Trung tam Phuc vu ide ua He thén
ho so Hanh chinh cong tinh i d T & ) . L
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DbKKD-S¢ KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong DKKD.
. Phén cong hd | Lanh dao Phong Piang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong ting ho so cu thé cho chuyén
Budce 2 C s n o n \ . 1
SO ky kinh doanh viéc vién phong xur ly
Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
e - Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xu ly va ~ ‘A \ S 1A ~ . A A Ny ~
. . . Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
Budc 3 trinh duyét < s A
hd so bang ky kinh doanh Viee - Néu ho so dat yéu cau chuyén vién xur ly ho so trén Hé
thdng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.
. A A Lanh dao Phong Pang 7 gio lam ~ . L2 , A , .
Budc 4 Phé duyét ky kinh doanh vige Lanh dao Phong kiém tra, ky duyét thong bao hoac ho so.
- Chuyén vién Phong DKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe | ois 1 cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua Hé thong
Buéc 5 | quabd phan uyegl\glzlll) ong glo lam thong tin mdt ctra tinh.
o viée 3 ) . iy . .
mot cua | - Bong thoi tra két qua ban giay cho nhan vién Buu di¢n

chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.
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Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

17. Quy trinh ndi bd sb: 17-A
- Ma TTHC: 2.002059

- Tén TTHC: Hop nhat doanh nghiép (ddi v6i cong ty trach nhiém hitu han, cong ty c6 phan va cong ty hop danh)

Thit tur Trinh ty Trinh céc cip
A thue hién | Bo phén giai quyét ho | Thoigian | cé thim quyén AL . Ghi
cong . R ‘A f1 Mo ta quy trinh .
viée (Ngi dung SO’ thuc hién cao hon (néu chua
: cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhén vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao diing thanh phan theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L -'Nhafl vién Bu'u d}en scan, lu;u ho‘so 1én H¢ tho?g thong
. P A 4 gio lam tin mot cura tinh va chuyén vé Phong PKKD-Sé KHDT
Budce 1 chuyén ti€p Trung tam Phuc vu Vide ua He thén
ho so Hanh chinh cong tinh i d T & ) . L
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DbKKD-S¢ KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong DKKD.
. Phén cong hd | Lanh dao Phong Ping 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timng ho so cu thé cho chuyén
Budce 2 C 1 n o n \ 1/
SO ky kinh doanh viéc vién phong xu ly
Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
e s - Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xu ly va A in \ ST A . 1A A Vet 1k
. . . Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
Budc 3 trinh duyét < s A
hd so bang ky kinh doanh Viee - Néu ho so dat yéu cau chuyén vién xur ly ho so trén Hé

thdng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.
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. R n Lanh dao Phong Bang 7 gio lam ~ . .2 , A , L
Budc 4 Phé duyét ky kinh doanh vige Lanh dao Phong kiém tra, ky duy¢t thong bao hoac ho so.
- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe | oid 13 cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
Budéc 5 | qua b phan uyegl\éllzrll) ong glo fam thong tin mdt ctra tinh.
n viéc 3 i . = . .
mot cua | - Bong thoi tra két qua ban giay cho nhan vién Buu dién

chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Téng thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

18. Quy trinh ndi bo so: 18-A
- Ma TTHC: 2.002057
- Tén TTHC: Pang ky thay d6i noi dung dang ky doanh nghiép d6i v6i cong ty bi tach (ddi voi cong ty trach nhiém hiru

han, céng ty c6 phan)

Thi tur Trinh ty Trinh cac cip
N thuc hién | Bo phén gidi quyét ho | Théigian | ¢é tham quyén . . Ghi
cong . ‘A f Mo ta quy trinh .
viée (N§i dung SO thuc hién cao hon (néu chu
’ cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao dang thanh phan theo quy dinh.
Ti ép nhan v | Nhan vién Buu dién tai L -.Nhail Vl?n Bu‘u d}en scaP, lu;u ho‘so 1én Hé thO{lg thong
. P A 4 gio lam tin mot ctra tinh va chuyén vé Phong PKKD-S¢ KHDT
Bude 1 chuyén tiép Trung tam Phuc vu n A o1 A
viéc qua H¢ thong.

ho so

Hanh chinh cong tinh

- Nhan vién Buu dién chuyén hd so giéy vé Phong
DKKD-S¢ KHDPT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong DKKD.
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. Phéan cong hd | Lanh dao Phong Pang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 M A o n \ 1/
SO ky kinh doanh viéc vién phong xu ly
Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
X 19 va - Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
, rulyva Chuyén vién Phong | 11 gid lam thong bao bd sung hd so va trinh lanh dao.
Budce 3 trinh duyét < - A
hd so bang ky kinh doanh vieC - Néu hd so dat yéu cau chuyén vién xur Iy hé so trén Hé
théng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.
. R n Lanh dao Phong Bang 7 gio lam ~ . .2 , A , L
Buéc 4 Phé duyét ky kinh doanh vige Lanh dao Phong kiém tra, ky duyét thong bao hoac ho so.
- Chuyén vién Phong DKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe  oid 1 cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua Hé thong
Buéc 5 | quabd phan uyen vien thong glo lam thong tin mdt ctra tinh.
PO DKKD VIEC N a1 A e X A n .
mot cua | - Dong thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.
Téng thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc
19. Quy trinh ndi b so: 19-A
- Ma TTHC: 2.002045
- Tén TTHC: Piang ky thay d6i ndi dung dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
Thi tur Trinh ty Trinh céc cz"l‘p
A thuc hién | Bo phén gidi quyét ho | Théigian | ¢é tham quyén P . Ghi
cong . <A f Mo ta quy trinh .
viee (N§i dung SO thuc hién cao h0'}1 (néu chu
; cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
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- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao dung thanh phan theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L -'Nhafl vién Bu’u d}en scan, lu;u ho‘so 1én H¢ tho?g thong
. P A 4 gio lam tin mot cua tinh va chuyén vé Phong PKKD-Sé KHDT
Buée 1 chuyén tiep Trung tam Phuc vu vide ua Hé thén
ho so Hanh chinh cong tinh i q T & ) . L
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DbKKD-S¢ KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong DKKD.
. Phéan cong hd | Lanh dao Phong Pang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budce 2 M A A \ 1/
SO ky kinh doanh viéc vién phong xu ly
Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
i 19 va - Néu hod so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
, v Chuyén vién Phong | 11 gio lam thong béo bd sung hd so va trinh 1anh dao.
Budce 3 trinh duyét < - A
hd so bang ky kinh doanh vieC - Néu hd so dat yéu cau chuyén vién xur Iy hé so trén Hé
théng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.
. A . Lanh dao Phong Bang 7 gio lam ~ \ .2 , A , . LA
Budc 4 Phé duyét k¢ kinh doanh vige Lanh dao Phong kiém tra, ky duyét thong bao hoac ho so.
- Chuyén vién Phong DKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe . cho nhéan vién Buu Pién tai TTPV HCC qua Hé thong
Buéc 5 | quabd phan uyegl\éllzrll) ong glo lam thong tin mdt ctra tinh.
n viéc 3 . ; iy . .
mot cua ’ - Dong thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Téng thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

20. Quy trinh ndi bd so: 20-A
- Ma TTHC: 2.002044
- Tén TTHC: Thong béo thay d6i thong tin ctia co dong sang lap cong ty c¢o phan chua niém yét
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Thit tur Trinh ty Trinh cac cip
A thue hién | Bo phén giai quyét ho | Thoigian | cé thim quyén AL . Ghi
cong . e ‘A f Mo ta quy trinh .
vie (Ngi dung SO’ thuc hién cao hon (néu cha
: cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhén vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao diing thanh phan theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L -'Nhafl vién Bu'u d}@n scan, lu;u ho‘so 1én H¢ tho?g thong
. PO A 4 gio lam tin mot cua tinh va chuyén vé Phong PKKD-Sé KHDT
Budce 1 chuyén tiép Trung tam Phuc vu ide ua He thén
ho so Hanh chinh cong tinh i d T & ) . L
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DbKKD-S¢ KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong DKKD.
. Phén cong hd | Lanh dao Phong Piang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong ting ho so cu thé cho chuyén
Budce 2 C s n o n \ . 1
SO ky kinh doanh viéc vién phong xur ly
Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
e - Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xu ly va ~ ‘A \ S 1A ~ . A A Ny ~
. . . Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
Budc 3 trinh duyét < s A
hd so bang ky kinh doanh Viee - Néu ho so dat yéu cau chuyén vién xur ly ho so trén Hé
thdng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.
. A A Lanh dao Phong Pang 7 gio lam ~ . L2 , A , .
Budc 4 Phé duyét ky kinh doanh vige Lanh dao Phong kiém tra, ky duyét thong bao hoac ho so.
- Chuyén vién Phong DKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe | ois 1 cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua Hé thong
Buéc 5 | quabd phan uyegl\glzlll) ong glo lam thong tin mdt ctra tinh.
o viée 3 ) . iy . .
mot cua | - Bong thoi tra két qua ban giay cho nhan vién Buu di¢n

chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.
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Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

21. Quy trinh ndi bd so: 21-A
- Ma TTHC: 2.002043
- Tén TTHC: Piang ky thanh lap cong ty c6 phan

Thi fur Trinh tuw Trinh cac cip
A thue hién | Bo phén giai quyét ho | Théigian | cé thim quyén A . Ghi
cong . T <A i Mo ta quy trinh .
vide (Ngi dung SO’ thuc hién cao hon (néu chu
: cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhén vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao diing thanh phan theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L -'Nhafl vién Bu'u d}cn scan, lu;u ho‘so 1én H¢ tho?g thong
. P A 4 gio lam tin mot cua tinh va chuyén vé Phong PKKD-Sé KHDT
Budce 1 chuyén tiép Trung tam Phuc vu ide ua He thén
ho so Hanh chinh cong tinh i d T & ) . L
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DbKKD-S¢ KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong BKKD.
. Phéan cong hd | Lanh dao Phong Piang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budce 2 M A . \ 1/
SO ky kinh doanh viéc vién phong xu ly
Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
v - Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xuly va A a \ 1 A L 1A A \ a1
. . . Chuyén vién Phong 11 gio l[am thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
Budce 3 trinh duyét < - A
hd so Dang ky kinh doanh viec - Néu hd so dat yéu cau chuyén vién xur ly hé so trén Hé

théng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.
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Lanh dao Phong kiém tra, truyén giao dich sang co quan

. . . Lanh dao Phong Pang 7 gio lam X AR Ao s A A e 1A , <
Budc 4 Phé duyét ky kinh doanh vige thxue deé cap ma s6 doanh nghi¢p, ky duyét thong bao hodc
ho so.
- Chuyén vién Phong DKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua huvén vién Phe 5 13 cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
Buéc 5 | quabd phan ¢ uyegl‘glgl;) ong I glo lam thong tin mdt ctra tinh.
PO vigc 3 . . 2 . .
mot cua ' - Dong thoi tra ket qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.
Tong thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc
22. Quy trinh ndi bd so: 22-A
- Ma TTHC: 2.002042
- Tén TTHC: Dang ky thanh 13p cong ty hgp danh
Thit tu Trinh ty Trinh cac cip
N thuc hién B0 phén gii quyét ho | Thoigian | c6 thaim quyén . . Ghi
cong . e " f Mo ta quy trinh .
viée (N§i dung SO thuc hién cao hon (néu chu
’ cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so ddm bao diing thanh phan theo quy dinh.
Ti ép nhan v | Nhan vién Buu dién tai L —'Nhafl Vl?n Bu‘u d}cn scaP, lu;u ho‘so 1én H¢ tho?g thong
. 2 A A 4 gio lam tin mot ctra tinh va chuyén vé Phong PKKD-S¢ KHDT
Bude 1 chuyén ti€p Trung tam Phuc vu n A A
viéc qua Hé thong.

ho so

Hanh chinh cong tinh

- Nhén vién Buu dién chuyén hd so gidy vé Phong
DKKD-S¢ KHPT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong BKKD.
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. Phéan cong hd | Lanh dao Phong Pang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 M A o n \ e
SO ky kinh doanh viéc vién phong xu ly
Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
Xt 19 va - Néu hod so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
, rulyva Chuyén vién Phong | 11 gid lam thong bao bd sung hd so va trinh lanh dao.
Budce 3 trinh duyét < - A
hd so bang ky kinh doanh viee - Néu hd so dat yéu cau chuyén vién xur Iy hé so trén Hé
théng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.
Busc4 | Pheduygt | LAnhdao PhongDing | 7 i lim (hué & ek 50 doanh i, k5 duy thon b ot
Y€ ky kinh doanh viée A P Hiep, Ky diyetthong :
ho so.
- Chuyén vién Phong DKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vien Phe | gid I3 cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
Budc 5 | quabd phan uyegl\glzl]l) ong glo lam thong tin mot cira tinh.
PO vigc 3 . . = . .
mot cua ' - Bong thoi tra két qua ban giay cho nhan vién Buu dién

chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

23. Quy trinh ndi bd so: 23-A
- Ma TTHC: 2.002041

- Tén TTHC: Dang ky thay d6i dia chi tru s& chinh ctia doanh nghiép (d6i voi doanh nghiép tu nhan, cong ty TNHH,
cong ty c¢0 phan, cong ty hgp danh)

Thur tw
cong
viéc

Trinh tu
thue hién
(Ngi dung
cong viéc)

B phan giai quyét ho
SO’

Thoi gian
thue hién

Trinh céc cip
¢6 thAm quyén
cao hon (néu
co)

Mo ta quy trinh

Ghi
cha
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1 2 3 4 5 6
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so ddm bao dung thanh phan theo quy dinh.
Ti ép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L -.Nhafl Vl?n Bu‘u d}en sca}l, lu;u ho‘so 1én Hé tho?g thong
. P A 4 gio lam tin mot ctra tinh va chuyén vé Phong PKKD-S¢ KHDT
Bude 1 chuyén tiep Trung tam Phuc vu vide ua He thén
ho so Hanh chinh cong tinh i E T & . . R
- Nhéan vién Buu dién chuyén ho so giay vé Phong
DKKD-S¢ KHDPT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong DKKD.
. Phéan cong hd | Lanh dao Phong Pang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong tirng hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 1 A A \ e
N ky kinh doanh viéc vién phong xur 1y
Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
s - Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xu ly va A ia . s o . 1A A o1k
. . A Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
Buéce 3 trinh duyét “ 1 o
hd so bang ky kinh doanh viee - Néu ho so dat yéu cau chuyén vién xur ly ho so trén Hé
thong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.
Lanh dao Phong kiém tra, ky duyét thong bao hoic hé so.
Buéc4 | Phé duydt Lanh dao Phong Dang | 7 gi¢ lam Truong ?qp’thayxd(;)i‘ dia chi try s& chinh lam thay d6i co
ky kinh doanh vige quan quan ly thué thi phai truyén giao dich sang co quan
thué.
- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vien Phe oty 1 cho nhén vién Buu Pién tai TTPV HCC qua Hé thong
Budc 5 | quabd phan uyeglv(% ong glo fam thong tin mot ctra tinh.
o viée 3 ] . = . .
mot cua | - Bong thoi tra két qua ban giay cho nhan vién Buu dién
chuyén ve TTPV HCC tra cho dan.

Téng thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc
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24. Quy trinh ndi bd so: 24-A
- Ma TTHC: 2.002034
- Tén TTHC: Chuyén d6i cong ty trach nhiém hiru han thanh cong ty ¢6 phan va nguoc lai

Thi tu Trinh ty Trinh cdc cip
- * | thuchién | B phén gidi quyét ho | Thoigian | c6 thAm quyen s . Ghi
cong . ‘A f Mo ta quy trinh .
viee (N§i dung SO’ thuc hién cao hon (néu chu
: cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so ddm bao dung thanh phan theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L -‘Nhafl vién Bu‘u dfen scan, lu;u ho‘so 1én HE tho?g thong
. PO A 4 gio lam tin mot ctra tinh va chuyén vé Phong PKKD-S¢ KHDT
Budce 1 chuyén tiép Trung tam Phuc vu ide ua He thén
ho so Hanh chinh cong tinh ' q T & _ A P
- Nhan vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DKKD-S¢ KHDPT va thuc hién ban giao ho so cho can
bo Phong BKKD.
. Phéan cong hd | Lanh dao Phong Pang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budce 2 C s n o n \ . 1
N ky kinh doanh viéc vién phong xur 1y
Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
s - Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xuly va A . s A L 1R A N
. . A Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
Budc 3 trinh duyét < o oA
hd so bang ky kinh doanh viee - Néu ho so dat yéu cau chuyén vién xur ly hd so trén Hé
thong thong tin qubc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.
. o . Lanh dao Phong Pang 7 gio lam ~ . .2 , A 1A , < 1A
Budc 4 Phé duyét ky kinh doanh vide Lanh dao Phong kiém tra, ky duy¢t thong bao hoac ho so.
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Budc 5

Tra két qua
qua bd phan
mot clra

Chuyén vién Phong
bKKD

1 gio lam
viéc

- Chuyén vién Phong DPKKD scan va chuyén tra két qua
cho nhén vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
thong tin mot ctra tinh.

- Dél}g thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

25. Quy trinh ndi b so: 25-A
- Ma TTHC: 2.002033

- Tén TTHC: Chuyén dbi cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién thanh cong ty trach nhi€ém hiru han hai thanh
vién tré 1én

Thi tu Trinh ty Trinh cdc cip
A thue hién | Bo phén gidi quyét ho | Théigian | ¢é thaim quyén A s . Ghi
cong . ‘A f Mo ta quy trinh .
viee (N§i dung SO’ thuc hién cao hon (néu chu
: cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so ddm bao dung thanh phan theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L -'Nhafl vién Bu'u dfen scan, lu;u ho‘so lén HE thoglg thong
. PO A 4 gio lam tin mot ctra tinh va chuyén vé Phong BPKKD-S¢ KHDT
Bude 1 chuyén tiép Trung tam Phuc vu A n o X
viéc qua H¢ thong.

ho so

Hanh chinh cong tinh

- Nhan vién Buu dién chuyén hd so gidy vé Phong
DKKD-S¢ KHDPT va thuc hién ban giao ho so cho can
bo Phong BKKD.
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. Phéan cong hd | Lanh dao Phong Pang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 M A o n \ 1/
SO ky kinh doanh viéc vién phong xu ly
Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
X 19 va - Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
, rulyva Chuyén vién Phong | 11 gid lam thong bao bd sung hd so va trinh lanh dao.
Budce 3 trinh duyét < - A
hd so bang ky kinh doanh vieC - Néu hd so dat yéu cau chuyén vién xur Iy hé so trén Hé
théng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.
. R n Lanh dao Phong Bang 7 gio lam ~ . .2 , A , L
Buéc 4 Phé duyét ky kinh doanh vige Lanh dao Phong kiém tra, ky duyét thong bao hoac ho so.
- Chuyén vién Phong DKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua huvén vien Phe  oid 1 cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua Hé thong
Buéc 5 | quabd phan Chuyén vién Phong glo lam thong tin mdt ctra tinh.
e o DKKD VIEC N e Lz 1. X A e
mot cua | - Dong thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.
Téng thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc
26. Quy trinh ndi bd so: 26-A
- Ma TTHC: 2.002032
- Tén TTHC: Chuyén d6i doanh nghiép tu nhan thanh cong ty hop danh, cong ty trach nhiém hiru han, cong ty co phan
Thi tur Trinh ty Trinh céc cz"l‘p
A thuc hién | Bo phén gidi quyét ho | Théigian | ¢é tham quyén P . Ghi
cong . <A f Mo ta quy trinh .
viee (N§i dung SO thuc hién cao h0'}1 (néu chu
; cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
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- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao dung thanh phan theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L -'Nhafl vién Bu’u d}en scan, lu;u ho‘so 1én H¢ tho?g thong
. P A 4 gio lam tin mot cua tinh va chuyén vé Phong PKKD-Sé KHDT
Buée 1 chuyén tiep Trung tam Phuc vu vide ua Hé thén
ho so Hanh chinh cong tinh i q T & ) . L
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DbKKD-S¢ KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong DKKD.
. Phéan cong hd | Lanh dao Phong Pang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budce 2 M A A \ 1/
SO ky kinh doanh viéc vién phong xu ly
Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
i 19 va - Néu hod so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
, v Chuyén vién Phong | 11 gio lam thong béo bd sung hd so va trinh 1anh dao.
Budce 3 trinh duyét < - A
hd so bang ky kinh doanh vieC - Néu hd so dat yéu cau chuyén vién xur Iy hé so trén Hé
théng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.
. A . Lanh dao Phong Bang 7 gio lam ~ \ .2 , A , . LA
Budc 4 Phé duyét k¢ kinh doanh vige Lanh dao Phong kiém tra, ky duyét thong bao hoac ho so.
- Chuyén vién Phong DKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe . cho nhéan vién Buu Pién tai TTPV HCC qua Hé thong
Buéc 5 | quabd phan uyegl\éllzrll) ong glo lam thong tin mdt ctra tinh.
n viéc 3 . ; iy . .
mot cua ’ - Dong thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Téng thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

27. Quy trinh ndi bd so: 27-A
- Ma TTHC: 2.002031
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- Tén TTHC: Pang ky thanh 1ap, dang ky thay d6i noi dung dang ky hoat dong, tam nging kinh doanh, tiép tuc kinh
doanh trudce thoi han da thong bao, cham dit hoat dong dbi v6i chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh trong
truong hop chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh khac tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi doanh nghiép
dit tru s& chinh dbi véi doanh nghiép hoat dong theo Gidy phép dau tu, Gidy chimg nhan dau tu (dong thoi 1a Gidy ching
nhan dang ky kinh doanh) hodc cac gidy to co gia tri phap 1y twong duong

Thit tu Trinh ty Trinh cac cip
A thuc hién | Bo phén gidi quyét ho | Théigian | ¢é thaim quyén P . Ghi
cong . ‘A f Mo ta quy trinh .
vide (Néi dung SO thwe hién cao hon (néu chu
’ cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao dang thanh phan theo quy dinh.
Ti ép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L -'Nhail quCIl Bu‘u d}en scaP, lu;u ho‘so 1én Hé thO{lg thong
. PSR A 4 gio lam tin mot ctra tinh va chuyén vé Phong PKKD-S¢ KHDT
Bude 1 chuyén tiep Trung tam Phuc vu vide ua He thén
ho so Hanh chinh cong tinh : q T & . . P
- Nhan vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DKKD-S¢ KHDPT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong DKKD.
. Phéan cong hd | Lanh dao Phong Pang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong tirng hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 M n A \ e
SO ky kinh doanh viéc vién phong xur 1y
Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
v s - Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xu ly va A ia . . o . 1R A o1k
. . A Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
Buéce 3 trinh duyét “ -y o
hd so bang ky kinh doanh Viee - Néu ho so dat yéu cau chuyén vién xur ly ho so trén Hé
thong thong tin qubc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.
. A . Lanh dao Phong Pang 7 gio lam ~ . .2 , e A . < 1A
Budc 4 Phé duyét ky kinh doanh vige Lanh dao Phong kiém tra, ky duyét thong bao hoac ho so.
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Bude S (;l;lrz igtp?lgi Chuyén vién Phong
mc}t' cfra. BKKD

1 gio lam
viéc

- Chuyén vién Phong DPKKD scan va chuyén tra két qua
cho nhén vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
thong tin mot ctra tinh.

- Dél}g thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

28. Quy trinh ndi bd sb: 28-A
- Ma TTHC: 2.002029

- Tén TTHC: Thong bao tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han di thong bao (doanh nghiép, chi
nhanh, van phong dai dién, dia di€ém kinh doanh)

Thit tu Trinh ty Trinh cdc cip
N thuc hién B§ phan gidi quyét ho | Thoi gian | ¢6 tham quyén . e . Ghi
cong . e ‘A f Mo ta quy trinh .
viée (Ngi dung SO thwe hién | cao hon (néu chu
: cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao diing thanh phan theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L -'Nhafl vién Bu'u d}c;n scan, lu;u ho‘so 1én H¢ thoglg thong
. 2 A A 4 gio lam tin mot ctra tinh va chuyén vé Phong BPKKD-S¢ KHDT
Buée 1 chuyén tiép Trung tdm Phuc vu Vide ua He thén
ho so Hanh chinh cong tinh ' q T & _ A L
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DKKD-S¢ KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong DKKD.
. Phéan cong hd | Lanh dao Phong Pang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg ho so cy thé cho chuyén
Budce 2 1 n o n \ . 1
N ky kinh doanh viéc vién phong xur 1y
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Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
- Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra

. Xu y va Chuyén vién Phong 11 gio l[am thong bao bd sung hd so va trinh lanh dao.
Budce 3 trinh duyét < - A
hd so bang ky kinh doanh vieC - Néu hd so dat yéu cau chuyén vién xu Iy hé so trén Hé
théng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.
. R n Lanh dao Phong Bang 7 gio lam ~ . .2 , A , L
Budc 4 Phé duyét ky kinh doanh vige Lanh dao Phong kiém tra, ky duy¢t thong bao hoac ho so.
- Chuyén vién Phong DKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe 1 ot 1 cho nhéan vién Buu Pién tai TTPV HCC qua Hé théng
Buéc 5 | quabd phan uye;l)lxéllzr[l) ong glo lam thong tin mdt ctra tinh.
n o viée 3 . ; iy . .
mot cua | - Dong thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.
Téng thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc
29. Quy trinh ndi bd so: 29-A
- Ma TTHC: 2.002023
- Tén TTHC: Giai thé doanh nghiép
29.1. Thong bao quyét dinh giai thé
Thi fu Trinh ty o Trinh céc cap
A thue hién | Bo phén gidi quyét ho | Théigian | ¢é tham quyén P . Ghi
cong . " f Mo ta quy trinh .
viée (N§i dung SO thuc hién cao ho’fl (néu chu
j cong vigc) o)
1 2 3 4 5 6 7
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- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao dung thanh phan theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L -'Nhafl vién Bu’u d}en scan, lu;u ho‘so 1én H¢ tho?g thong
. P A 4 gio lam tin mot cua tinh va chuyén vé Phong PKKD-Sé KHDT
Buée 1 chuyén tiep Trung tam Phuc vu vide ua Hé thén
ho so Hanh chinh cong tinh i q T & ) . L
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DbKKD-S¢ KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong DKKD.
. Phéan cong hd | Lanh dao Phong Pang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budce 2 M A A \ 1/
SO ky kinh doanh viéc vién phong xu ly
Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
i 19 va - Néu hod so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
, v Chuyén vién Phong | 1 gio lam thong béo bd sung hd so va trinh 1anh dao.
Budce 3 trinh duyét < - n
hd so bang ky kinh doanh vieC - Néu hd so dat yéu cau chuyén vién xur Iy hé so trén Hé
théng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.
. A R Lanh dao Phong Bang 1 gio lam ~ \ .2 , A , . LA
Budc 4 Phé duyét k¢ kinh doanh vige Lanh dao Phong kiém tra, ky duyét thong bao hoac ho so.
- Chuyén vién Phong DKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe . cho nhéan vién Buu Pién tai TTPV HCC qua Hé thong
Budc 5 | quabo phan uyegl\éllzrll) ong glo lam thong tin mdt ctra tinh.
n viéc 3 . ; iy . .
mot cua ’ - Dong thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Téng thoi gian giai quyét

01 ngay lam viéc

29.2 Thong bao giai thé
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Thi tur Trinh ty L Trinh cic cé‘i‘p
At thue hi¢n | B phén giai quyét ho | Thoigian | c6 thim quyén A s . Ghi
cong . e ‘A f Mo ta quy trinh .
vie (Ngi dung SO’ thuc hién cao hon (néu cha
: cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao diing thanh phan theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L -'Nhafl vién Bu'u d}@n scan, lu;u ho‘so 1én H¢ tho?g thong
. PO A 4 gio lam tin mot cua tinh va chuyén vé Phong PKKD-Sé KHDT
Budce 1 chuyén tiep Trung tam Phuc vu ide ua He thén
ho so Hanh chinh cong tinh i q T & ) . L
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DbKKD-S¢ KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong DKKD.
. Phén cong hd | Lanh dao Phong Piang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong ting ho so cu thé cho chuyén
Budc 2 C s n o n \ . 1
SO ky kinh doanh viéc vién phong xur ly
Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
e o - Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xu ly va ~ ‘A \ S 1A ~ . A A Ny ~
. . . Chuyén vién Phong 10 gio l[am thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
Budc 3 trinh duyét < s A
hd so bang ky kinh doanh Viee - Néu ho so dat yéu cau chuyén vién xur ly ho so trén Hé
thdng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.
, A ) Lanh dao Phong Pang | 24 gio 1am Lanh dao Phong klem tra, truyén giao dich sang co quan
Buéc 4 Phé duyét 19 ki o thué dé lay y kién vé viéc hoan thanh nghia vu nop thué,
y kinh doanh viéc
ky duyét thong bao hoic ho so.
Tra két qua o o - Chuyén vién Phong DPKKD scan va chuyén tra két qua
Buéc 5 qua bg phan Chuyén vién Phong 1 glf{lam cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
n DPbKKD viéc N . N
mot cua thong tin mdt ctra tinh.
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- Dér}g thot tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Téng thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc

30. Quy trinh ndi bd so: 30-A

- Ma TTHC: 2.002022

- Tén TTHC: Giai thé doanh nghiép trong truong hop bi thu hdi Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép hoic theo
quyét dinh ctia Toa an

31. Quy trinh ndi b so: 31-A

- Ma TTHC: 2.002020
- Tén TTHC: Cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh

Thir fu Trinh ty Trinh cac cip
N thwe hién | B9 phan gidi quyét ho | Thoigian | ¢6 tham quyén . . Ghi
cong . TE ‘A i Mo ta quy trinh .
viee (Néi dung SO thuc hién cao hon (néu chu
’ cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhén vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so ddm bao diing thanh phan theo quy dinh.
Tip nhan va | Nhan vién Buu dién tai L -'Nhafl vién Bu‘u d}en scan, lu}l ho‘so 1én HE tho?g thong
. PO A 4 gio lam tin mot ctra tinh va chuyén vé Phong PKKD-S¢ KHDT
Bude 1 chuyén ti€p Trung tam Phuc vu A N A
> viéc qua H¢ thong.

ho so

Hanh chinh cong tinh

- Nhan vién Buu dién chuyén hd so gidy vé Phong
DBKKD-S¢ KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong BKKD.
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. Phéan cong hd | Lanh dao Phong Pang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 M A o n \ e
SO ky kinh doanh viéc vién phong xu ly
Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
Xt 19 va - Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
. rulyva Chuyén vién Phong 10 gio l[am thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
Budce 3 trinh duyét < - A
hd so bang ky kinh doanh viee - Néu hd so dat yéu cau chuyén vién xur Iy hé so trén Hé
théng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.
, A A Lanh dao Phong Dang | 24 gior lam LanAh Czaci Pl}or{gﬂ, kleAm 'FI;a, tru‘yen giao d1cl~1 sang co quan
Budc 4 Phé duyét o oA thué de lay y kién vé viéc hoan thanh nghia vu ndp thué,
ky kinh doanh viéc , Ar A , % 1A
ky duyé¢t thong bao hodc ho so.
- Chuyén vién Phong DKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe | ois i cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua Hé thong
Budc 5 | quabd phan uyegl\glzl]l) ong glo lam thong tin mot cira tinh.
o~ viée 3 . . i . .
mot cua ' - Bong thoi tra két qua ban giay cho nhan vién Buu dién

chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc

nghi¢p do bi mét, chay, rach, nat hodc bi ti€éu hity dudi hinh thirc khac

32. Quy trinh ni b so: 32-A
- Ma TTHC: 2.002018
- Tén TTHC: Cép lai Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép, Gidy xac nhan vé viéc thay doi noi dung ding ky doanh

Thur tw
cong
viéc

Trinh tu
thue hién
(Ngi dung
cong viéc)

B phan giai quyét ho
SO’

Thoi gian
thue hién

Trinh céc cip
¢6 thAm quyén
cao hon (néu
co)

Mo ta quy trinh

Ghi
cha
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1 2 3 4 6
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao dang thanh phan theo quy dinh.
Ti ép nhan v | Nhan vién Buu dién tai L -.Nhafl Vl?n Bu‘u d}en sca}l, lu;u ho‘so 1én Hé tho?g thong
. P A 4 gio lam tin mot ctra tinh va chuyén vé Phong PKKD-S¢ KHDT
Bude 1 chuyén tiep Trung tam Phuc vu vide ua He thén
ho so Hanh chinh cong tinh i E T & . . R
- Nhéan vién Buu dién chuyén ho so giay vé Phong
DKKD-S¢ KHDPT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong DKKD.
. Phéan cong hd | Lanh dao Phong Pang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong tirng hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 B A A \ e
N ky kinh doanh viéc vién phong xur 1y
Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
v s - Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xu ly va A ia . s o . 1A A o1k
. . A Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
Buéce 3 trinh duyét “ 1 o
hd so bang ky kinh doanh viee - Néu ho so dat yéu cau chuyén vién xur ly ho so trén Hé
thong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.
. o . Lanh dao Phong Bang 7 gio lam ~ . .2 , A , Lo
Budc 4 Phé duyét ky kinh doanh vige Lanh dao Phong kiém tra, ky duyét thong bao hoac ho so.
- Chuyén vién Phong DPKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vian Phe 1 oids 12 cho nhén vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
Budce 5 qua bo phan uyegl\élle&l) ong gl(.{ am thong tin mot ctra tinh.
O viée 3 . ; % . .
mot cua ' - Pong thot trd két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién

chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

33. Quy trinh ndi bd sb: 33-A




-Ma TTHC: 2.002017

- Tén TTHC: Cap d6i Gidy chtng nhan diang ky kinh doanh hodc Gidy chung nhan dang ky kinh doanh va dang ky thué
sang Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép nhung khong thay doi ndi dung dang ky kinh doanh va dang ky thué
g Liay £ nhe g Ky ghicp g g thay g dang Ky g Ky

Thi tur Trinh ty Trinh cdc cip
A thue hién | B9 phén gidi quyét ho | Théigian | ¢é thaim quyén AL . Ghi
cong . ‘A f Mo ta quy trinh .
viee (N§i dung SO thuc hién cao hon (néu chu
: cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so ddm bao dung thanh phan theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L -‘Nhafl vién Bu‘u dfen scan, lu;u ho‘so 1én HE tho?g thong
. PO A 4 gio lam tin mot ctra tinh va chuyén vé Phong PKKD-S¢ KHDT
Bude 1 chuyén tiép Trung tam Phuc vu ide ua He thén
ho so Hanh chinh cong tinh : q T & . . 2 3
- Nhan vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DKKD-S¢ KHDPT va thuc hién ban giao ho so cho can
bo Phong BKKD.
. Phén cong hd | Lanh dao Phong Pang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong tirng hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 C s n o n \ . 1
N ky kinh doanh viéc vién phong xur 1y
Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
s - Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xuly va A . s A L 1R A N
. . A Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
Budc 3 trinh duyét < L n s ) ) s
h so bang ky kinh doanh vige - Néu h so dat yéu cau, chuyén vién xir Iy ho so trén Hé
thong thong tin quoc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.
. o . Lanh dao Phong Pang 7 gid lam ~ . .2 , A 1A , < 1A
Budc 4 Phé duyét ky kinh doanh vide Lanh dao Phong kiém tra, ky duy¢t thong bao hoac ho so.
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- Chuyén vién Phong DPKKD scan va chuyén tra két qua

Tra két qua Chuvén vian Phe | oid 13 cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua Hé thong
Budce 5 qua bg phan uyeg;ge(rll) ong gl(.{ am thong tin mot ctra tinh.
A vigce 3 . ; iy . .
mot cua ' - Bong thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.
Tong thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc
34. Quy trinh ndi bd s6: 34-A
- Ma TTHC: 2.002016
- Tén TTHC: Hi¢u dinh thong tin dang ky doanh nghi¢p
S o Trinh cac cip
A thue hién | Bo phén giai quyét ho | Thoigian | cé thim quyén A . Ghi
cong . e <A i Mo ta quy trinh .
vie (Nogi dung iy thuc hién | cao hon (néu chu
: cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhén vién Buu dién tai TTPY HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao diing thanh phan theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L -'Nhafl vién Bu'u d}cn scan, lu;u ho‘so 1én H¢ thOflg thong
. PO A 4 gio lam tin mot ctra tinh va chuyén vé Phong PKKD-S¢ KHDT
Buée 1 chuyén tiep Trung tdm Phuc vu Vide ua He thén
ho so Hanh chinh cong tinh i d T & ) . L
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DKKD-S¢ KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong DKKD.
. Phéan cong ho | Lanh dao Phong Pang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg ho so cu thé cho chuyén
Budce 2 C 1 n o n \ . 1
SO ky kinh doanh viéc vién phong xur ly
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Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
- Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra

. Xu ly VaA Chuyén vién Phong 11 gio l[am thong bao bo sung hd so va trinh 13nh dao.
Budce 3 trinh duyét < - A
hd so bang ky kinh doanh vieC - Néu hd so dat yéu cau chuyén vién xu Iy hé so trén Hé
théng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.
. A . Lanh dao Phong Bang 7 gio lam ~ \ .2 , o A , . LA
Budc 4 Phé duyét ky kinh doanh vige Lanh dao Phong kiém tra, ky duy¢t thong bao hoac ho so.
- Chuyén vién Phong DKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe 1 ot 1 cho nhéan vién Buu Pién tai TTPV HCC qua Hé théng
Buéc 5 | quabd phan uye;l)lxéllzr[l) ong glo lam thong tin mdt ctra tinh.
n o viée 3 . ; iy . .
mot cua | - Bong thoi tra két qua ban giay cho nhan vién Buu dién

chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Téng thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

35. Quy trinh ndi b so: 35-A
- Ma TTHC: 2.002015
- Tén TTHC: Cép nhat bo sung thong tin trong hd so dang ky doanh nghiép

Thi tur Trinh ty o Trinh cac cz"l‘p
chne thuwc hién | B phan gidi quyét ho | Thoigian | c6 tham quyén Mb i quv trinh Ghi
Viécg (Néi dung SO’ thuc hién | cao hon (néu quy chu
’ cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
Bude 1 1;11?5 Ig:lagéva N},}iﬁre;ﬁﬁjf&;al 4 gio lam - Nhén vién Buu dién tai TTPY HCC kiém tra, tiép nhan
hyé . P Hanh fhinh cong tinh vidc hd so dam bao dang thanh phan theo quy dinh.
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- Nhan vién Buu dién scan, luu ho so 1én Hé thong thong
tin mot cira tinh va chuyén vé Phong DPKKD-S¢ KHPT
qua Hé thong.

- Nhan vién Buu dién chuyén hd so gidy vé Phong
DbKKD-S¢ KHDT va thuc hién ban giao hd so cho can
bd Phong DKKD.

Budc 2

Phan cong ho
SO

Lanh dao Phong Pang
ky kinh doanh

1 gio lam
viéc

Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
vién phong xu ly

Buoc 3

Xuly va
trinh duyét
ho so

Chuyén vién Phong
bang ky kinh doanh

11 gio lam
viéc

Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.

- Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
thong bdo bd sung ho so va trinh lanh dao.

- Néu hd so dat yéu cau chuyén vién xur ly hé so trén Hé

théng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.

Buéc 4

Phé duyét

Lanh dao Phong Bang
ky kinh doanh

7 gio lam
viéc

Lanh dao Phong kiém tra, ky duyét théng bao hodc hd so.

Budc 5

Tra két qua
qua bd phan
mot ctra

Chuyén vién Phong
bKKD

1 gio lam
viéc

- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
thong tin mot cura tinh.

- Pdng thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Téng thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

36. Quy trinh ndi bd so: 36-A
- Ma TTHC: 2.002011

- Tén TTHC: Pang ky thay dbi thanh vién hop danh




Thit tur Trinh ty Trinh cac cip
A thue hién | Bo phén giai quyét ho | Thoigian | cé thim quyén AL . Ghi
cong . e ‘A f Mo ta quy trinh .
vie (Ngi dung SO’ thuc hién cao hon (néu cha
: cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhén vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao diing thanh phan theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L -'Nhafl vién Bu'u d}@n scan, lu;u ho‘so 1én H¢ tho?g thong
. PO A 4 gio lam tin mot cua tinh va chuyén vé Phong PKKD-Sé KHDT
Budce 1 chuyén tiép Trung tam Phuc vu ide ua He thén
ho so Hanh chinh cong tinh i d T & ) . L
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DbKKD-S¢ KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong DKKD.
. Phén cong hd | Lanh dao Phong Piang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong ting ho so cu thé cho chuyén
Budce 2 C s n o n \ . 1
SO ky kinh doanh viéc vién phong xur ly
Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
e - Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xu ly va ~ ‘A \ S 1A ~ . A A Ny ~
. . . Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
Budc 3 trinh duyét < s A
hd so bang ky kinh doanh Viee - Néu ho so dat yéu cau chuyén vién xur ly ho so trén Hé
thdng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.
. A A Lanh dao Phong Pang 7 gio lam ~ . L2 , A , .
Budc 4 Phé duyét ky kinh doanh vige Lanh dao Phong kiém tra, ky duyét thong bao hoac ho so.
- Chuyén vién Phong DKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe | ois 1 cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua Hé thong
Buéc 5 | quabd phan uyegl\glzlll) ong glo lam thong tin mdt ctra tinh.
o viée 3 ) . iy . .
mot cua | - Bong thoi tra két qua ban giay cho nhan vién Buu di¢n

chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.
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Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

37. Quy trinh ndi bd sb: 37-A
- Ma TTHC: 2.002010
- Tén TTHC: Piang ky thay d6i nguoi dai dién theo phép luat ciia cong ty trach nhiém hiru han, cong ty c6 phan

Thit tur Trinh ty Trinh céc cip
A thue hién | Bo phén giai quyét ho | Thoigian | cé thim quyén AL . Ghi
cong . R ‘A f1 Mo ta quy trinh .
viée (Ngi dung SO’ thuc hién cao hon (néu chua
: cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhén vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao diing thanh phan theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L -'Nhafl vién Bu'u d}en scan, lu;u ho‘so 1én H¢ tho?g thong
. P A 4 gio lam tin mot cura tinh va chuyén vé Phong PKKD-Sé KHDT
Budce 1 chuyén ti€p Trung tam Phuc vu Vide ua He thén
ho so Hanh chinh cong tinh i d T & ) . L
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DbKKD-S¢ KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong DKKD.
. Phén cong hd | Lanh dao Phong Ping 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timng ho so cu thé cho chuyén
Budce 2 C 1 n o n \ 1/
SO ky kinh doanh viéc vién phong xu ly
Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
e s - Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xu ly va A in \ ST A . 1A A Vet 1k
. . . Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
Budc 3 trinh duyét < s A
hd so bang ky kinh doanh Viee - Néu ho so dat yéu cau chuyén vién xur ly ho so trén Hé

thdng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.
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. A A Lanh dao Phong Bang 7 gio lam ~ \ .2 , A , . LA
Buéc 4 Phé duyét ky kinh doanh vige Lanh dao Phong kiém tra, ky duyét thong bao hoac ho so.
- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe  oid 13 cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua Hé thong
Budéc 5 | qua b phan uyegl\éllzrll) ong glo fam thong tin mdt ctra tinh.
n viéc 3 . ; iy . .
mot cua | - Bong thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.
Tong thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc
38. Quy trinh ndi bj so: 38-A
_ Ma TTHC: 2.002009
- Tén TTHC: Pang ky thay d6i von diéu 1¢, phan von gop, ty 16 phan vén gop (ddi vdi cong ty TNHH, cong ty c6 phan,
cong ty hop danh)
Thi tur Trinh ty o Trinh cac cz"l‘p
A thuc hién | Bo phén gidi quyét ho | Théigian | ¢é tham quyén Ao . Ghi
cong . ‘A f Mo ta quy trinh .
vide (Néi dung so thwe hién cao hO’fl (néu chu
; cong viéc) c0)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhén vién Buu dién tai TTPY HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao dang thanh phan theo quy dinh.
Ti ép nhan v | Nhan vién Buu dién tai L -.Nhail Vl?n Bu‘u d}en scaP, lu;u ho‘so 1én Hé thO{lg thong
. P A 4 gio lam tin mot ctra tinh va chuyén vé Phong PKKD-S¢ KHDT
Bude 1 chuyén tiep Trung tam Phuc vu vide ua He thén
ho so Hanh chinh cong tinh i q T & ) . L
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DKKD-S¢ KHDPT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong DKKD.
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. Phéan cong hd | Lanh dao Phong Pang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 M A o n \ 1/
SO ky kinh doanh viéc vién phong xu ly
Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
X 19 va - Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
, rulyva Chuyén vién Phong | 11 gid lam thong bao bd sung hd so va trinh lanh dao.
Budce 3 trinh duyét < - A
hd so bang ky kinh doanh vieC - Néu hd so dat yéu cau chuyén vién xur Iy hé so trén Hé
théng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.
. R n Lanh dao Phong Bang 7 gio lam ~ . .2 , A , L
Budc 4 Phé duyét ky kinh doanh vige Lanh dao Phong kiém tra, ky duyét thong bao hoac ho so.
- Chuyén vién Phong DKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua huvén vien Phe 1 ot 1 cho nhéan vién Buu Pién tai TTPV HCC qua Hé théng
Buéc 5 | quabd phan Chuyén vién Phong glo lam thong tin mdt ctra tinh.
e o DKKD VIEC N e Lz 1. X o e
mot cua | - Dong thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.
Téng thoi gian giai quyét 03 ngay lam viéc
39. Quy trinh ndi bd so: 39-A
- Ma TTHC: 2.002008
- Tén TTHC: Ping ky thay d6i thanh vién cong ty trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én
Thi tur Trinh ty Trinh cac cz"l‘p
A thuc hién | Bo phén gidi quyét ho | Théigian | ¢é tham quyén P . Ghi
cong . ‘A f Mo ta quy trinh .
viee (N§i dung SO thuc hién cao h0'}1 (néu chu
; cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
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- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao dung thanh phan theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L -'Nhafl vién Bu’u d}en scan, lu;u ho‘so 1én H¢ tho?g thong
. P A 4 gio lam tin mot cua tinh va chuyén vé Phong PKKD-Sé KHDT
Buée 1 chuyén tiep Trung tam Phuc vu vide ua Hé thén
ho so Hanh chinh cong tinh i q T & ) . L
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DbKKD-S¢ KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong DKKD.
. Phéan cong hd | Lanh dao Phong Pang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budce 2 M A A \ 1/
SO ky kinh doanh viéc vién phong xu ly
Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
i 19 va - Néu hod so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
, v Chuyén vién Phong | 11 gio lam thong béo bd sung hd so va trinh 1anh dao.
Budce 3 trinh duyét < - A
hd so bang ky kinh doanh vieC - Néu hd so dat yéu cau chuyén vién xur Iy hé so trén Hé
théng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.
. A . Lanh dao Phong Bang 7 gio lam ~ \ .2 , A , . LA
Budc 4 Phé duyét k¢ kinh doanh vige Lanh dao Phong kiém tra, ky duyét thong bao hoac ho so.
- Chuyén vién Phong DKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe . cho nhéan vién Buu Pién tai TTPV HCC qua Hé thong
Buéc 5 | quabd phan uyegl\éllzrll) ong glo lam thong tin mdt ctra tinh.
n viéc 3 . ; iy . .
mot cua ’ - Dong thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Téng thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

40. Quy trinh ndi bd so: 40-A
- Ma TTHC: 1.005114
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- Tén TTHC: Piang ky thay doi chi s¢ hitu cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién

Thi tur Trinh tu Trinh cdc cip
A thue hién | Bo phén giai quyét ho | Thoigian | cé thim quyén A . Ghi
cong . e ‘A f Mo ta quy trinh .
viée (Ngi dung so thuc hién cao hon (néu chu
: cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao diing thanh phan theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L -'Nhafl vién Bu'u d}cn scan, lu;u ho‘so 1én H¢ tho?g thong
. PO A 4 gio lam tin mot ctra tinh va chuyén vé Phong PKKD-S¢ KHDT
Budce 1 chuyén tiép Trung tam Phuc vu Vide ua He thén
ho so Hanh chinh cong tinh ' q T & ' A P
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DKKD-S¢ KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong DKKD.
. Phén cong hd | Lanh dao Phong Piang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong ting ho so cu thé cho chuyén
Budc 2 C 1 n o n \ . 1
SO ky kinh doanh viéc vién phong xu ly
Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
s - Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xu ly va A n \ 31 A . 1A A Ve 1a
, . . Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
Budc 3 trinh duyét < s o
hd so bang ky kinh doanh Viee - Néu ho so dat yéu cau chuyén vién xur ly hd so trén Hé
thong thong tin qubc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.
. A . Lanh dao Phong Pang 7 gio lam ~ \ (R , Al 1A , < 1A
Buéc 4 Phé duyét ky kinh doanh vige Lanh dao Phong kiém tra, ky duyét thong bao hoac ho so.
Tra két qua A . 1 - Chuyén vién Phong DPKKD scan va chuyén tra két qua
Budc 5 qua bd phan Chuyén vién Phong I glgAlam cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ théng
e DbKKD Vi€c N . N
mot cua thong tin mdt ctra tinh.
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- Bér}g thot tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Téng thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

41. Quy trinh ndi bd so: 41-A
- Ma TTHC: 2.002000
- Tén TTHC: Piang ky thay d6i chu doanh nghiép tu nhan trong trudng hop ban, ting cho doanh nghiép, chii doanh

nghiép chét
Thi tu Trinh ty Trinh céc cip
A thuc hién | B9 phén gidi quyét ho | Théigian | cé thaim quyén AL . Ghi
cong . ‘A f Mo ta quy trinh .
viée (Néi dung SO thuc hién cao hO’fl (néu chu
; cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao dang thanh phan theo quy dinh.
Ti ép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L -'Nhail Vl?n Bu‘u d}en scaP, lu;u ho‘so 1én Hé thO{lg thong
. PSR A 4 gio lam tin mot ctra tinh va chuyén vé Phong PKKD-S¢ KHDT
Bude 1 chuyén tiép Trung tdm Phuc vu vide ua He thén
ho so Hanh chinh cong tinh i q T & . . 2 3
- Nhan vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DKKD-S¢ KHDPT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong DKKD.
. Phéan cong hd | Lanh dao Phong Pang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong tirng hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 B n A \ e
SO ky kinh doanh viée vién phong xur 1y
Xir Iy va e o . Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
. . . Chuyén vién Phong 11 gio l[am PN N T L .
Budc 3 trinh duyét < L A - Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
A bang ky kinh doanh viéc R R N A
ho so thong bao bd sung ho so va trinh 1anh dao.
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- Néu hd so dat yéu cau chuyén vién xur ly hé so trén Hé
théng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.

. R n Lanh dao Phong Bang 7 gio lam ~ . .2 , A , L
Budc 4 Phé duyét k¢ kinh doanh vige Lanh dao Phong kiém tra, ky duy¢t thong bao hoac ho so.
- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe 1 o3 1 cho nhan vién Buu Pién tai TTPV HCC qua Hé théng
Budéc 5 | quabd phan uye;l)lxéllzrll) ong glo lam thong tin mdt ctra tinh.
n viée 3 ) ; iy . .
mot cua ’ - Bong thoi tra két qua ban giay cho nhan vién Buu dién

chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Téng thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

42. Quy trinh ndi b so: 42-A
- Ma TTHC: 2.001996

- Tén TTHC: Théng bao thay d6i nganh, nghé kinh doanh (d6i v6i doanh nghiép tu nhan, céng ty TNHH, cong ty cb
phan, cong ty hop danh)

Thirty | omefte || | Trinhciccap .
cﬁng. thuc hién | B phén gidi quyét ho | Thoi gian | c6 tham quyén Mb ti quy trinh Gh,l
vide (Néi dung SO’ thuc hién cao hon (néu chu

: cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhén vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
Tiép nhﬁn va | Nhan vién Buu dién tai 4 gios 1am ho so dam bao dung thanh phan t‘heo quy djnh.’
Budce | chuy‘én tiép Trung tdm Phyc vy vide - Nhan vién Buu dién scan, lu:u ho so 1én Hé thong thong
ho so Hanh chinh c6ng tinh ' tin mot clra tinh va chuyén vé Phong PKKD-S¢ KHPT

qua Hé thdng.
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- Nhan vién Buu dién chuyén ho so giéy vé Phong
DbKKD-S¢ KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong BKKD.

. Phéan cong ho | Lanh dao Phong Piang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
Budce 2 B A . \ 1
SO ky kinh doanh viéc vién phong xu ly
Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
e - Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xu ly va A in \ T A . 1A A Vvt 1k
. . . Chuyén vién Phong 11 gio l[am thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
Budce 3 trinh duyét < - A
hd so Dang ky kinh doanh viec - Néu hd so dat yéu cau chuyén vién xur Iy hé so trén Hé
théng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.
. R n Lanh dao Phong Bang 7 gio lam ~ . .2 , A , L
Budc 4 Phé duyét k¢ kinh doanh vige Lanh dao Phong kiém tra, ky duy¢t thong bao hoac ho so.
- Chuyén vién Phong DKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe | oid 13 cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
Buéc 5 | quabd phan uyegl\éllz}l) ong glo fam thong tin mdt ctra tinh.
I viéc 3 . ; iy . .
mot cua ’ - Bong thoi tra két qua ban giay cho nhan vién Buu dién

chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Téng thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

43. Quy trinh ndi b so: 43-A
- Ma TTHC: 2.001993
- Tén TTHC: Ping ky thay d6i von dau tu cta chii doanh nghiép tu nhan

Thir tw
cong
viéc

Trinh tw
thue hi€én
(Noi dung
cong viéc)

B0 phén giai quyét hd
SO’

Thoi gian
thuc hién

Trinh cac cip
¢6 thAm quyén
cao hon (néu
co)

Mo ta quy trinh

Ghi
chu
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1 2 3 4 6
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao dang thanh phan theo quy dinh.
Ti ép nhan v | Nhan vién Buu dién tai L -.Nhafl Vl?n Bu‘u d}en sca}l, lu;u ho‘so 1én Hé tho?g thong
. P A 4 gio lam tin mot ctra tinh va chuyén vé Phong PKKD-S¢ KHDT
Bude 1 chuyén tiep Trung tam Phuc vu vide ua He thén
ho so Hanh chinh cong tinh i E T & . . R
- Nhéan vién Buu dién chuyén ho so giay vé Phong
DKKD-S¢ KHDPT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong DKKD.
. Phéan cong hd | Lanh dao Phong Pang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong tirng hd so cu thé cho chuyén
Budc 2 B A A \ e
N ky kinh doanh viéc vién phong xur 1y
Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
v s - Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xu ly va A ia . s o . 1A A o1k
. . A Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
Buéce 3 trinh duyét “ 1 o
hd so bang ky kinh doanh viee - Néu ho so dat yéu cau chuyén vién xur ly ho so trén Hé
thong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.
. o . Lanh dao Phong Bang 7 gio lam ~ . .2 , A , Lo
Budc 4 Phé duyét ky kinh doanh vige Lanh dao Phong kiém tra, ky duyét thong bao hoac ho so.
- Chuyén vién Phong DPKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vian Phe 1 oids 12 cho nhén vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
Budce 5 qua bo phan uyegl\élle&l) ong gl(.{ am thong tin mot ctra tinh.
O viée 3 . ; % . .
mot cua ' - Pong thot trd két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién

chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

44. Quy trinh ndi bd sb: 44-A




- Ma TTHC: 2.001992

- Tén TTHC: Thong béo thay doi co dong 1a nha dau tu nudc ngoai trong cong ty cd phan chua niém yét

Thit tu Trinh ty Trinh cdc cip
A thwc hién | B9 phan gidi quyét hé | Thoigian | c6 tham quyén ~ X Ghi
cong . e ‘A f Mo ta quy trinh .
viee (N§i dung SO’ thuc hién cao hon (néu chu
: cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so ddm bao dung thanh phan theo quy dinh.
Tiép nhan v | Nhan vién Buu dién tai L -'Nhafl vién Bu'u dfen scan, lu;u ho‘so lén HE thoglg thong
. PO A 4 gio lam tin mot ctra tinh va chuyén vé Phong PKKD-S¢ KHDT
Budce 1 chuyén tiép Trung tam Phuc vu vide ua He thén
ho so Hanh chinh cong tinh ' q T & _ A P
- Nhan vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DKKD-S¢ KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bo Phong BKKD.
. Phén cong hd | Lanh dao Phong Pang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong tirng ho so cu thé cho chuyén
Budce 2 C 1 n i n \ . 1
N ky kinh doanh viéc vién phong xur 1y
Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
s - Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xu ly va A in \ U 1a A . 1A A N
. . A Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bd sung ho so va trinh 1anh dao.
Budc 3 trinh duyét < s o
hd so bang ky kinh doanh viee - Néu ho so dat yéu cau chuyén vién xtr ly hd so trén Hé
thong thong tin qubc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh lanh dao.
. . . Lanh dao Phong Pang 7 gio lam ~ . .2 , e A . < 1A
Budce 4 Phé duyét k¢ kinh doanh vide Lanh dao Phong kiém tra, ky duyét thong bao hoac ho so.
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Budc 5

Tra két qua
qua bd phan
mot clra

Chuyén vién Phong
bKKD

1 gio lam
viéc

- Chuyén vién Phong DPKKD scan va chuyén tra két qua
cho nhén vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
thong tin mot ctra tinh.

- Dél}g thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

45. Quy trinh ndi bd sb: 45-A
- Ma TTHC: 2.001954
- Tén TTHC: Thong béao thay doi noi dung dang ky thué (trir thay d6i phuong phap tinh thué)

Thik tu Trinh ty Trinh cdc cip
A thue hién | Bo phén giai quyét ho | Thoigian | cé thim quyén A . Ghi
cong . e <A i Mo ta quy trinh .
vie (Ngi dung SO’ thuc hién cao hon (néu chu
: cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao diing thanh phan theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L -'Nhafl vién Bu'u d}cn scan, lu;u ho‘so 1én H¢ tho?g thong
. PO A 4 gio lam tin mdt ctra tinh va chuyén vé Phong BPKKD-S¢& KHDT
Budce 1 chuyén tiép Trung tam Phuc vu Vide ua He thén
ho so Hanh chinh cong tinh i d T & ) . L
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DKKD-S¢ KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong DKKD.
. Phén cong hd | Lanh dao Phong Piang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong tirng ho so cu thé cho chuyén
Budc 2 C 1 n o n \ . 1
SO ky kinh doanh viéc vién phong xur ly
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Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
- Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra

. Xu ly VaA Chuyén vién Phong 11 gio l[am thong bao bo sung hd so va trinh 13nh dao.
Budce 3 trinh duyét < - A
hd so bang ky kinh doanh vieC - Néu hd so dat yéu cau chuyén vién xu Iy hé so trén Hé
théng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.
. A . Lanh dao Phong Bang 7 gio lam ~ \ .2 , o A , . LA
Budc 4 Phé duyét ky kinh doanh vige Lanh dao Phong kiém tra, ky duy¢t thong bao hoac ho so.
- Chuyén vién Phong DKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuvén vién Phe 1 ot 1 cho nhéan vién Buu Pién tai TTPV HCC qua Hé théng
Buéc 5 | quabd phan uye;l)lxéllzr[l) ong glo lam thong tin mdt ctra tinh.
n o viée 3 . ; iy . .
mot cua | - Bong thoi tra két qua ban giay cho nhan vién Buu dién

chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Téng thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

46. Quy trinh ndi bd so: 46-A
- Ma TTHC: 2.001610
- Tén TTHC: Dang ky thanh 18p doanh nghi¢p tu nhan

Thi tur Trinh ty Trinh céc cip
A thuc hién | Bo phén gidi quyét ho | Théigian | cé tham quyén P . Ghi
cong . ‘A f Mo ta quy trinh .
viee (N§i dung SO thuc hién cao hon (néu chu
’ cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
Bude 1 1;11?5 Ig:lagéva N},}iﬁre;ﬁﬁjf&;al 4 gio lam - Nhén vién Buu dién tai TTPY HCC kiém tra, tiép nhan
yon fep & He vt vidc hd so dam bao dang thanh phan theo quy dinh.

ho so

Hanh chinh cong tinh
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- Nhan vién Buu dién scan, luu ho so 1én Hé thong thong
tin mot cira tinh va chuyén vé Phong DPKKD-S¢ KHPT
qua Hé thong.

- Nhan vién Buu dién chuyén hd so gidy vé Phong
DbKKD-S¢ KHDT va thuc hién ban giao hd so cho can
bd Phong DKKD.

Budc 2

Phan cong ho
SO

Lanh dao Phong Pang
ky kinh doanh

1 gio lam
viéc

Lanh dao Phong phan cong timg hd so cu thé cho chuyén
vién phong xu ly

Buoc 3

Xuly va
trinh duyét
ho so

Chuyén vién Phong
bang ky kinh doanh

11 gio lam
viéc

Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.

- Néu hd so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
thong bdo bd sung ho so va trinh lanh dao.

- Néu hd so dat yéu cau chuyén vién xur ly hé so trén Hé

théng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.

Buéc 4

Phé duyét

Lanh dao Phong Bang
ky kinh doanh

7 gio lam
viéc

Lanh dao Phong kiém tra, ky duyét théng bao hodc hd so.

Budc 5

Tra két qua
qua bd phan
mot ctra

Chuyén vién Phong
bKKD

1 gio lam
viéc

- Chuyén vién Phong PKKD scan va chuyén tra két qua
cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
thong tin mot cura tinh.

- Pdng thoi tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Téng thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

47. Quy trinh ndi b so: 47-A
- Ma TTHC: 2.001583

- Tén TTHC: Dang ky thanh 1ap cong ty TNHH mgt thanh vién




Thi tur Trinh ty Trinh cac cip
N thuc hién B§ phan gidi quyét ho | Thoi gian | ¢6 tham quyén . e . Ghi
cong . e ‘A f Mo ta quy trinh .
vie (Ngi dung SO’ thuc hién cao hon (néu cha
: cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhén vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so dam bao diing thanh phan theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L -'Nhafl vién Bu'u d}@n scan, lu;u ho‘so 1én H¢ tho?g thong
. PO A 4 gio lam tin mot cua tinh va chuyén vé Phong PKKD-Sé KHDT
Buée 1 chuyén tiép Trung tdm Phuc vu ide ua He thén
ho so Hanh chinh cong tinh i q T & ) . L
- Nhén vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DbKKD-S¢ KHDT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong DKKD.
. Phén cong hd | Lanh dao Phong Piang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong timg ho so cu thé cho chuyén
Budce 2 C s n o n \ 1/
SO ky kinh doanh viéc vién phong xur ly
Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
e o - Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
Xu ly va ~ ‘A \ S 1A ~ . A A Ny ~
. . . Chuyén vién Phong 11 gio lam thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
Budc 3 trinh duyét < s A
hd so bang ky kinh doanh Viee - Néu ho so dat yéu cau chuyén vién xur ly ho so trén Hé
thdng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.
, A ) Lanh dao Phong Dang 7 gior lam LanAh d;ao Phon% klel’il trA’a, truyén giao dlchrsang €0 quan
Buéc 4 Phé duyét o A thué d¢ dugc cap ma so6 doanh nghiép, ky duyét thong
ky kinh doanh viéc . % 1A
bao hodc ho so.
Tra két qua o o - Chuyén vién Phong DPKKD scan va chuyén tra két qua
Buéc 5 qua bg phan Chuyén vién Phong 1 glf{lam cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong
n DPbKKD viéc N . N
mot cua thong tin mdt ctra tinh.
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- Bér}g thot tra két qua ban gidy cho nhan vién Buu dién
chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Téng thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc

48. Quy trinh ndi bo so: 48-A
- Ma TTHC: 2.001199
- Tén TTHC: Dang ky thanh 1ap cong ty TNHH hai thanh vién tré lén

Thi tur Trinh ty Trinh cdc cip
A thuc hién | B9 phén gidi quyét ho | Théigian | ¢é thaim quyén Ao . Ghi
cong . ‘A f Mo ta quy trinh .
vide (Noi dung SO thwe hién | cao hon (néu chu
’ cong viéc) co)
1 2 3 4 5 6 7
- Nhan vién Buu dién tai TTPV HCC kiém tra, tiép nhan
ho so ddm bao dung thanh phan theo quy dinh.
Tiép nhan va | Nhan vién Buu dién tai L -'Nha? vién Bu‘u dfen scan, lu;u ho‘so 1én HE thoElg thong
. P A 4 gio lam tin mot ctra tinh va chuyén vé Phong PKKD-S¢ KHDT
Budce 1 chuyén tiép Trung tdm Phuc vu vice ua He thén
ho so Hanh chinh cong tinh ' q T & _ A P
- Nhan vién Buu dién chuyén ho so gidy vé Phong
DKKD-S¢ KHDPT va thuc hién ban giao ho so cho can
bd Phong DKKD.
. Phéan cong hd | Lanh dao Phong Pang 1 gio lam Lanh dao Phong phan cong tirng hd so cu thé cho chuyén
Budce 2 C s A i n \ . 1
N ky kinh doanh viéc vién phong xur 1y
Xt Iy va o - Chuyén vién dugc phan cong tién hanh kiém tra ho so.
. . A Chuyén vién Phong 11 gio lam PO ; o L .
Budce 3 trinh duyét o -y n - Néu ho so khong dat yéu cau, chuyén vién Phong ra
A bang ky kinh doanh viéc R R N AR
ho so thong bao bo sung ho so va trinh 1anh dao.
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- Néu hd so dat yéu cau chuyén vién xur ly hé so trén Hé
théng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép va
trinh 1anh dao.

Lanh dao Phong kiém tra, truyén giao dich sang co quan

Budc 4 Phé duyét Lanh fia(.) Phong Bing / g“ilam thué dé duoc cdp mi s doanh nghiép, ky duyét thong
ky kinh doanh viéc . % TA
bao hodc ho so.

- Chuyén vién Phong DKKD scan va chuyén tra két qua
Tra két qua Chuven vién Phe 1 oid 13 cho nhan vién Buu Dién tai TTPV HCC qua H¢ thong

Budc 5 | quabd phan uyegl\glzl]l) ong glo lam thong tin mot ctra tinh.

PO viéc 3 . . 2 . .

mot cua | - Bong thoi tra két qua ban giay cho nhan vién Buu di¢n

chuyén vé TTPV HCC tra cho dan.

Tong thoi gian giai quyét

03 ngay lam viéc
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