DANH MỤC HỒ SƠ

PHÒNG : _____________________
	STT
	Ký hiệu hồ sơ
	Tiêu đề hồ sơ
	Thời hạn bảo quản
	Người lập hồ sơ
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	TRƯỞNG PHÒNG

	NGƯỜI LẬP

Ngày…… tháng……. Năm 20…..
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